表單編號：QP-T01-05-05
保存年限：1年~學生畢業

	國立政治大學碩士班轉系所申請書
申請學年學期：     學年    學期                     填表日期：      年      月     日

	學  號
	姓  名
	大陸地區學生
	聯  絡  電  話

	
	
	(是  (否
	

	原就讀系所
	           學系          組

                           年級
	擬申請轉入系所
	           學系         組              

                      年級


	轉系所原因說明(學生填寫)

	原因說明：
申請人簽名：              

	※說明：1.一般研究所學生與在職專班學生不得互轉，系所經報教育部核備有學籍分組者得申請轉組。
        2.碩士班學生於修業第二學年開始前，得經原肄業所及擬轉入所雙方主管同意，申請轉所，並以一次為限。
        3.碩士班辦理轉所之規定，由各所自訂並明列於修業規定中；轉所經核准後，學生不得再申請更改或轉回原所。

        4.碩士班轉所申請期間：上學期為12月1日至12月31日止；下學期為6月1日至6月30日止。
 5.申請案經同意並送教務處複核後，學生原就讀系所應將正本於每學期結束日前送註冊組據以處理學籍等後續事宜。

        6.學生申請轉所當學期不得休學，若於申請核准後，辦理休學者，其轉所自始無效，且不得再申請轉系所。

 7.轉所於新學期生效，學生應於轉所生效當學期開學日起二週內填寫學分認定申請書並附成績單，送轉入系所辦理學分認定審核。

	系    所
審    核

	原就讀系所主管審核意見
	擬轉入就讀系所主管審核意見

	
	□同意轉出本系所(組)
□不同意轉出本系所(組)
□其他：                 

                               (請簽章)
	□同意轉入本系所(組)
□不同意轉入本系所(組)
□其他：                 

                              (請簽章)

	教 務 處

審    核


	註冊組承辦人
	註冊組組長
	教務長

	
	擬核准自      學年度第    學期起轉入             系所(組)
	
	


(版本：103年11月)
	國立政治大學碩士班轉系所學分認定申請書
申請學年學期：     學年    學期                                                 填表日期：      年      月     日

	學  號
	姓  名
	就讀系所
	原修讀系所
	聯絡電話

	
	
	
	
	

	學 分 認 定 申 請 欄

( 學   生   填   寫 )
	系    所     審     核     欄

(畢 業 學 分 認 定 請 逐 項 勾 選)

	原修科目名稱
	學分
	核准認定科目名稱
	學分
	是否列入

畢業學分

	
	
	
	
	□是           □否

□認定先修課程，不列入畢業學分。

	
	
	
	
	□是           □否

□認定先修課程，不列入畢業學分。

	
	
	
	
	□是           □否

□認定先修課程，不列入畢業學分。

	
	
	
	
	□是           □否

□認定先修課程，不列入畢業學分。

	
	
	
	
	□是           □否

□認定先修課程，不列入畢業學分。

	
	
	
	
	□是           □否

□認定先修課程，不列入畢業學分。

	
	
	
	
	□是           □否

□認定先修課程，不列入畢業學分。

	
	
	
	
	□是           □否

□認定先修課程，不列入畢業學分。

	
	
	
	
	□是           □否

□認定先修課程，不列入畢業學分。

	認定學分數總數
	總計認定畢業學分_________學分，認定為先修課但不列入畢業學分_______學分，

系所規定畢業學分數為_______學分。

	系(所)承辦人

及校內分機
	                                (請簽名)
	系      (所)

主        管
	                                     (請簽名)

	註冊組

承辦人
	
	註冊組

組長
	


國家發展研究所碩士班轉所作業要點
民國105年05月10日　研究發展委員會修正通過
民國105年06月16日　國發所所務會議修正通過
一、國立政治大學（以下簡稱本校）國家發展研究所（以下簡稱本所），為辦理碩士班轉所作業，依據本校學則第40條之1規定，與本所研究生修業辦法第7條規定，訂定本要點。
二、本所得於學校規定名額內，接受學生申請轉入、轉出本所碩士班。
三、申請轉入本所碩士班之學生，除依本校之規定外，申請規範如下：
1、轉入資格：凡本校碩士班在學學生，在原修業系所前一學期學業成績總平均75分以上，於修業第二學年開始前（註冊章不能超過2個），於公告規定期間內，向本所提出申請。
2、轉入時程：配合學校統一辦理時間受理申請。
3、繳交文件：

（1）轉系所申請書：經原就讀系所主管同意後，始得辦理。

（2）碩士班歷年成績單（正本）

（3）轉系所學分認定書

（4）自傳（500字以內）

（5）讀書計畫

（6）其他有利於審查之資料

4、審查方式：由所長召集轉所招生委員會，進行書面審查與口試，兩項成績各佔50%，擇優錄取。錄取名單經所長核定後公告。

5、學分認定：學生經核准轉入本所後，於轉系生效當學期開學日起兩週內辦理學分抵免，以畢業學分數1/3為限。

6、修業規定：學生經核准轉入本所後，適用轉入當學年度之必修科目一覽表與修業辦法之規定。
四、申請轉出本所碩士班之學生，除依本校之規定外，申請規範如下： 

凡本所碩士班在學學生（含：甄試生、一般生、外國學生、僑生及大陸學生），於修業第二學年開始前（註冊章不能超過2個），得於規定期間內（上學期：11月1日至15日止；下學期：5月1日至15日止），填具轉系所申請書，經所長邀請碩士班導師共同討論，同意轉出申請者，得辦理轉出。
五、本作業要點未規定事項悉依本校教務規章辦理。
六、本作業要點經所務會議通過後實施，每三年檢討一次，修正時亦同。
國立政治大學學則第40條之1：

於修業第二學年開始前，得經原肄業所及擬轉入所雙方主管同意後，申請轉所，並以一次為限。

各所錄取轉所之名額，以其當學年度經核定之招生名額一成為上限。

碩士班辦理轉所之規定，由各所自訂並明列於修業規定中。

轉所經核准後，學生不得再申請更改或轉回原所。
