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	本人保證遵行研究空間管理辦法，如有違反情事，同意依管理辦法規定處置，概無異議。　　此　致

國立政治大學國家發展研究所
申請人簽章：　　　　　　　　　　申請日期：　　年　　月　　日

	國立政治大學國家發展研究所研究空間管理辦法
96.01.10所務會議通過
1 、國立政治大學國家發展研究所（以下簡稱本所）為提供研究生良好研究環境，提昇研究風氣，並有效進行管理維護，特訂定本辦法。
2 、本所270718研究生研究空間（以下簡稱空間）之使用，於辦公期間內，採開放式管理，研究生自由出入使用；辦公期間以外，除本所專任教職員外，採分配式管理，開放博士生申請借用許可，分配與管理事項由本所負責處理。
3 、使用空間規定如後：(1)　維持整潔與肅靜。(2)　嚴禁吸煙、喧嘩、用餐、物品佔位及影響其他使用者權益之行為。(3)　應妥善使用相關設施，若有故障、毀損狀況，應負賠償責任。　　違反以上規定經規勸無效者，本所得請使用人立即離場，並予紀錄，凡違規2次以上，取消使用權。
　　空間內之電腦設備，採自由使用，禁止安裝任何程式；列印（影印）設備使用，採預購額度使用，禁止任何不當操作。

　　有關違規記錄之處理，由本所將使用人違規情形報請研究發展委員會認定。

4 、空間僅供本所研究生研讀、寫作，座位採開放式使用，請勿放置貴重物品及財物，如有遺失，本所概不負賠償責任。每日使用結束，應將個人物品攜離，如有個人物品佔位情事，將由本所確認後處理，使用人不得異議。

5 、辦公期間外之空間借用，僅限博士班研究生申請，借用期限從借用起始日至翌年的8月31日止；畢業生借用日期至論文口試通過後1個月內。但有特殊情形，經所務會議決議核准者不在此限。
6 、空間借用申請，每學年開學日（依學校行事曆）起1週內，博士班研究生得向所辦提出申請，經研究發展委員會審查後公布分配結果。

7 、空間分配公布後1週內完成通行卡領用並繳交保證金，未完成者，視同棄權。

8 、空間借用保證金新台幣1500元整，借用期滿繳回通行卡後，保證金無息退還。逾期3週未繳回者，沒收保證金，借用人不得異議，並喪失再申請資格。
9 、空間借用期間有下列情形者，本所得取消借用權：

　　(1)　違反一般使用規定情事者；　(2)　於空間內過夜臥睡者；　(3)　私自轉讓、出借空間借用通行卡者；　(4)　於空間內從事非學術活動、違法交易或犯罪行為者。

10 、被取消借用權者，繳回通行卡，並沒入保證金，喪失再申請之資格。

11 、本辦法經所務會議通過後實施，修正時亦同。



